KẾ HOẠCH TUẦN 15
(Từ 27/11/2017 – 03/12/2017)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

27/11/2017
	- Chào cờ. Triển khai công tác tuần 15
- Làm kế hoạch lương thâm niên 2017. Cân đối quỹ thừa, thiếu thâm niên 2017.
- Kiểm tra minh chứng hồ sơ KĐCL
- Nộp hồ sơ phổ cập tỉnh kiểm tra: 13h30 tại TT GDTX tỉnh
- Phục vụ bạn đọc. Sắp xếp lại thiết bị, thư viện sau lũ
- Kiểm tra các công trình vệ sinh. Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Kiểm tra lại điện nước sau lũ.
	- Th/Tư, Quảng
- Cô Loan
- Th/Tư 
- Cô Hồng;
- Cô Tình

- Cô Linh;
- A/Hạnh,  Bảo

	Thứ ba

28/11/2017
	- Kiểm tra các hồ sơ, minh chứng 

- Tiếp tục hoàn thành hồ sơ PMIS. Cập nhật công văn

- Phục vụ bạn đọc. 
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh.
- Bồi dưỡng HS năng khiếu Toán khối 4 
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan

- Cô Hồng
- Cô Tình

- Cô Linh

- Th/Tư


	Thứ tư

29/11/2017
	- Kiểm tra các chứng từ, sổ sách.
- Cập nhật lưu trữ công văn. Kiểm tra các minh chứng. 
- Phục vụ bạn đọc, Nhập tên, số liệu sách vào phần mềm

- Chăm sóc sức khoẻ, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh.

- Chỉ đạo làm tốt công tác trực cờ đỏ, múa hát sân trường
- Bồi dưỡng HS nămg khiếu môn Tiếng Việt khối 4 
	- Cô Loan

- Cô Hồng,
- Cô Tình 

- Cô Linh

- Th/Quảng
- Th/Tư

	Thứ năm

30/11/2017
	- Làm hồ sơ lương tháng 12/2017
- Đối chiếu, bổ sung dữ liệu ở phần mềm PMIS
- Phục vụ bạn đọc. Chăm sóc sức khỏe học sinh.
- Bồi dưỡng HS nămg khiếu môn Tiếng Việt khối 5
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan

- Cô Hồng, 

- Cô Tình, Linh
- Th/Tư
- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

01/12/2017
	- Tổng kết công tác thi đua trong tuần
- Tổng hợp văn bản trong tuần

- Phục vụ bạn đọc. Nhập tên, số liệu sách vào phần mềm.
- Chăm sóc sức khỏe HS, phòng chống dịch bệnh

- Bồi dưỡng HS nămg khiếu môn  Toán 4; Tiếng Việt khối 5
- Họp giao ban tuần 16
	- Th/Quảng
- Cô Hồng;           
- Cô Tình

- Cô Linh

- Th/Tư
- T/Tư; Quảng

	Thứ bảy

02/12/2017
	- Học bù lũ lụt
	- Th/Tư

	CN

03/12/2017
	- Học bù lũ lụt
	- Th/Tư


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
